
 
जीएआर-14-ए[नियम 66(I)व90(I)(i) देखे]                                                            उप बिल संख्या  
G.A.R.-14-A [See Rules 66 (I) &90 (I) (i)]                                                                                            Sub-bill No.   ____________  

 

दौरे के लिए यात्रा भत्ता बिि 

TRAVELLING ALLOWANCE BILL FOR TOUR 
(टिप्पणी – इस बिि की दो प्रतियों में, एक भगुिान के लिए, दसूरी कायाािय प्रति के रूप में िैयार ककया जाना चाटिए) 

(NOTE:- This bill should be prepared in duplicate-one for payment and the others as office copy) 
 

भाग-क (सरकारी कार्मिक द्वारा भरा जािा है) 
PART-A (To be filled up by Government servant) 

1.  िाम/Name  : 

2. पदिाम/Post Name : 

3. मूल वेति तथा लेवल/Basic Pay & Level   : 

4. मुख्यालय/कें द्र / Headquarter/Centre : 

5. की गई यात्रा/यात्राओं के ब्यौरे और प्रयोजि/Details and purpose of journey(s) performed : 
प्रस्थाि / Departure आगमि / Arrival 

यात्रा की रीनत, 
स्थाि और 

सुववधा का वगि 
Mode of travel 

and class of 

accomodation 

भुगताि 
ककया गया 
यात्री भाड़ा 

(रु.) 
Fare Paid 

(Rs.) 

सड़क मागि 
भत्ता के र्लए 
दरूी (कक.मी. 

में) 
Distance 
in Kms. 
For road 
mileage. 

ववश्राम की 
अवधध 

Duration 
of Halt 

यात्रा का 
उद्देश्य 

Purpose 
of Journey 

तारीख और 
समय 

Date & 
Time 

से 
From 

तारीख और 
समय 

Date & 
Time 

तक 
To 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

6. यात्रा की रीनत/Mode of journey: 

(i)    वायुयान/Air : 

(क) 
(a) 

कायािलय द्वारा व्यवस्थाकृत ववनियम वाउचर  

Exchange voucher arranged by office 

हााँ/िहीं 
Yes/No 

(ख) 
(b) 

........................ द्वारा व्यवस्थाकृत/टिककि/ववनियम वाउचर  

Ticket/Exchange voucher arranged by ........................  

हााँ/िहीं 
Yes/No 
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 (ii)    रेि / Rail 

(क) 
(a) 

क्या यात्रा मेल/एक्स्प्रेस/सामान्य गाड़ी से की गई ?  

Whether travelled by Mail/Express/Ordinary train?   

हााँ/िहीं 
Yes/No 

(ख) 
(b) 

क्या वापसी टिकि उपलब्ध था ? 

Whether return ticket was available? 

हााँ/िहीं 
Yes/No 

(ग) 
(c) 

यटद उपलब्ध था तो क्या वापसी टिकि खरीदा गया, यटद िहीं तो कारण िताएं  

If available, whether return ticket purchased? If not, state reasons 

 
............... 

        

(iii)  सड़क / Road  

 उपयोग में लाये गए वाहि का प्रकार अथाित सरकारी पररवहि द्वारा/िैक्सी 
द्वारा/ककसी िस या अन्य लोक वाहि में एक सीि लेकर/ककसी अन्य सरकारी सवेक 
के साथ र्मलकर िैक्सी या कार में ककसी अन्य व्यक्क्त की कार में, ववनिटदिष्ि ककया 
जाये |  
Mode of conveyance used i.e. by Govt. transport/by taking a taxi, single seat in a bus 

or other public conveyance/by sharing with another Govt. servant in car belonging to 

him or to a third person, to be mentioned.  

: 

7.  ववराम स्थल से निम्िर्लखखत कारण से अिुपक्स्थत रहिे की तारीख  
      Dates of absent from place of halt on account of: 

(i)  प्रनतिंधधत अवकाश तथा आकक्स्मक अवकाश / R.H. and C.L.         : 

(ii)  रवववार और अवकाश के टदिों को/In case of Sunday and holidays.   : 

 

8.  यह तारीखें क्जिको राज्य या राज्य निधध से ववत्त पोवित ककसी संगठि द्वारा मुफ्त 
भोजि और/या आवास उपलब्ध कराया गया  

      Dates on which free board and/or lodging provided by the State or any organization 

financed by State funds: 

(a)  केवल भोजि / Board only                           : 

(b)  केवल आवास / Lodging only                       : 

        (c )  भोजि और आवास / Board and lodging     : 

9. ऐसे मामलों में क्जिमें होिलों/स्थािों पर जहां पर अिुसूधचत दर पर भोजि एवं आवास की सुववधा 
है, में ठहरिे के र्लए उच्चतर दर पर दैनिक भते्त का दावा ककया जाता है, होिल रसीदों आटद के 
साथ प्रस्तुत की जािे वाली ववर्शक्ष्ियााँ  

Particulars to be furnished along with hotel receipt etc. in cases where higher rate of D.A. is 

claimed for stay in hotel other establishments providing board and/or lodging at scheduled tariffs- 
 

ठहरिे की अवधध 

Period of Stay 

होिल का िाम 

Name of the Hotel 

आवास की दैनिक दरें  
Daily rate of lodging charged 

भुगताि की गई कुल रार्श 

Total Amount paid 

से/From तक/To    

1. 2. 3. 4. 5. 
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10. यात्रा/यात्राओं की ववर्शक्ष्ियााँ क्जसके र्लए सरकारी सेवक िे उस वगि स ेक्जसका वह हकदार है, 
उच्चतर वगि की सुववधा का उपयोग ककया है |  

Particulars of journey(s) for which higher class of accommodation than the one to which the 

Government servant is entitled was used: 
 

टदिांक 
Date 

स्थािों का िाम 
Name of the Places 

वाहि का प्रकार क्जसका 
उपयोग ककया गया है 
Mode of conveyance 

used 

वह वगि क्जसका 
हकदार है 

Class to which 

entitled 

वह वगि क्जसमें 
यात्रा की है 

Class by which 

travelled 

पात्र वगि का यात्रा 
भाड़ा/रु. 

Fare of the entitled 

class /Rs 
से/From तक/To 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

 

यटद यात्रा/यात्राएं सक्षम प्राधधकारी के अिुमोदि से उच्च शे्रणी की सुववधा में की गई है तो मंजूरी की सं. 
तथा नतधथ का उल्लखे करें | ____________________________________________________________  

If the journey(s) by higher class accommodation has been performed with the approval of the competent 

authority, no. and date of sanction may be quoted. ______________________________________________ 

 

11. रेल से जुड़ें स्थािों के िीच सड़क से की गई यात्रा/यात्राओं के ब्यौरे  
    Details of Journey (s) performed by road between places connected by rail: 
 

टदिांक 
Date 

स्थािों का िाम 
Name of the Places 

भुगताि ककया गया ककराया 
Fare paid से/From तक/To 

1 2 3 4 

    

    

    

 

12.  यात्रा भत्ता अधिम की ली गई रार्श, यटद कोई  : _____________ 

       Amount of T.A. advance. If any, drawn             

 

प्रमाखणत ककया जाता है कक उपरोक्त जािकारी मेरे सवोत्तम ज्ञाि और ववश्वास के अिुसार सही है |  
Certified that the information as given above, is true to the best of my knowledge and belief.  

 

तारीख/Date :    

 

                                                                        सरकारी कार्मिक के हस्ताक्षर  
                                           Signature of the Govt. servant  
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भाग-ख (बिि अनुभाग में भरा जाना िै)  

PART-B (To be filled in the Bill Section) 
 

1.  यात्रा भते्त पर कुल पात्रता ................................ रुपये मात्र है, क्जसके ब्यौरे िीच ेटदये गए हैं |  
      The net entitlement on account of travelling allowance works out to Rs. ____________  as detailed 

below: 

 

(क) रेल/वायुयाि/िस/स्िीमर यात्री भाड़ा 
Railway/ air/ bus /steamer fare Rs 

: 

(ख) .................... कक.मी. के र्लए सड़क भत्ता (प्रनत कक.मी. की दर से)  
Road Mileage for ……………………………… Kms (@Per Km)  

:  

(ग)  दैनिक भत्ता / Daily Allowance :    
(i) …………………………….. टदि/Days …………………………….. रु. प्रनतटदि की दर स े/ @Rs/Per Day 
(ii) …………………………….. टदि/Days …………………………….. रु. प्रनतटदि की दर स े/ @Rs/Per Day 
(iii) …………………………….. टदि/Days …………………………….. रु. प्रनतटदि की दर स े/ @Rs/Per Day 

(घ) वास्तववक व्यय / Actual Expencses (रु./Rs.) : ……………………………..……………….. 
(ड़) सकल रार्श/Gross Amount (रु./Rs.) : ……………………………..……………….. 

 

(च) 
 

तारीख ........................... के वाउचर संख्या 
.................... के अिुसार यात्रा भत्ता अधिम की 
रकम, यटद कोई हो तो घिा दें | 
Less amount of T.A. advance. If any, drawn 

vide Voucher No. ____________________ 

Dated ____________     

 

: रु./Rs. ……………………..……………… 

(छ) कुल रार्श / Net Amount : रु./Rs. ……………………..……………… 
 

2.  व्यय इस िाम में डाला गया है / The expenditure is debitable to : _________________________  

 

 
र्लवपक के आद्यक्षर                               आहरण एवं संववतरण अधधकारी के हस्ताक्षर 
   Initial Bill Clerk                                                                Signature of Drawing and Disbursing Officer 

 

प्रनतहस्ताक्षररत/Countersigned. 
 

नियंत्रक अधधकारी के हस्ताक्षर 

Signature of Controlling Officer 

 

प्रमाखणत ककया जाता है कक श्री/श्रीमती/कुमारी ..................................................... की सेवा-
पंक्जका में आवश् यक प्रववक्ष्िय  ंकर दी गई है I / Certified that the necessary entries has been made in the 

service book of Sh./Smt./Miss ………………………………………………………………. 
 
 

                      सेवा-पंजजका में प्रववजटियों को सत् यावपि करने के लिए प्राधिकृि अधिकारी के िस् िाक्षर  

 Signature of the Officer authorized for verification of entries in Service-Book 
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दौरे के लिए यात्रा भत्ता बििों िेि ुप्रमाण-पत्र 

Certificate for Tour T.A. Bills  
1. प्रमाखणत ककया जाता है कक मैंिे/मरेे पररवार को ि तो रेलव ेद्वारा फ्री पास स ेमुफ्त पररवहि की अिुमनत दी गई थी तथा ि 

ही स्थािीय यात्रा के र्लए राज्य खचि पर यात्रा संचार का साधि उपलब्ध करवाया गया, क्जसके र्लए बिल में यात्रा भत्ता का 
दावा ककया गया है | / Certified that I/my family was neither allowed free transit by Rail under free pass or otherwise provided 

with. means of communication at expense of the state for local round journey for the which T.A. has been claimed in the bill.  

2. प्रमाखणत ककया जाता है कक मैंिे/मरेे पररवार ि ेदावा ककए गए यात्रा भत्ते की शे्रणी में वास्तव में यात्रा की है | / Certified that 

I/my family actually travelled by the class for the T.A. claimed in this bill.  

3. प्रमाखणत ककया जाता है कक इस बिल में दशािएाँ गए ककलोमीिर स्थापिा की प ली मीिििल िेिल के अिुसार है | / Certified that 

number of kilometers shown in this bill is in accordance with the poly meternal tables of the establishment.  

4. प्रमाखणत ककया जाता है कक .......................... को मेल/एक्स्प्रेस रेल द्वारा यात्रा जिटहत में की गई | / Certified that journey 

on _________________ was performed by Mail/Express train in the interest of public service.  

5. प्रमाखणत ककया जाता है कक मैं रवववारों एव ंअवकाशों को र्शववर में मैं महज रचिात्मक रूप स ेिही ंथा, क्जसके र्लए दैनिक 
भत्त ेका दावा ककया गया है | / Certified that I was actually not merely constructively in camp on Sundays and holidays for 

which daily allowance is claimed.  

6. प्रमाखणत ककया जाता है कक मैं उस अवधध के दौराि आकक्स्मक अवकाश पर अिुपक्स्थत िहीं था क्जसके र्लए दैनिक भत्ते का 
दावा ककया गया है | / Certified that I was not absent on casual leave during the period for which daily allowance has been 

claimed.  

7. प्रमाखणत ककया जाता है कक टदिांक ............................ से ........................... तक की अवधध में  ...................................... 
(स्थाि) में ठहरिे के दौराि प्रथम दस टदिों के िाद निरीक्षण ड्यूिी स्वयं के खचे पर जारी रही | / Certified that during my 

halt at __________________ from ________________ to __________________ while on inspection duty continue to be in our 

expenditure after the first 10 days.  

8. प्रमाखणत ककया जाता है कक मैंि ेसड़क यात्रा िही ंकी है, क्जसके र्लए संपूरक नियम के नियम 46 में वखणित उच्च दरों पर 
िैक्सी मोिर अथवा र्मिी िस अथवा लारी ककराय ेकर एकल सीि के र्लए ककलोमीिर भत्त ेका दावा िहीं ककया है | / Certified 

that I. did not perform. the road journey for which the kilometer allowance has been claimed at the higher rates prescribed in 

Rule 46 of the supplementary Rule by taking a single seat in a taxi motor or mini bus or lorry plying for hire.  

9. प्रमाखणत ककया जाता है कक मैंिे इस यात्रा में कार पर चाल ूखचि वहााँ ककया है | / Certified that I incurred running expenses on a 

car in this journey.  

10. प्रमाखणत ककया जाता है कक सड़क यात्राए ंक्जसके र्लए संपूरक नियम के नियम 46 में वखणित उच्च दरों पर ककलोमीिर का दावा 
ककया गया है, मेरी स्वयं की कार द्वारा की गई | / Certified that the road journeys for which kilometer has been claimed at the 

higher prescribed in supplementary Rule 46 were performed in my own car.  

11. प्रमाखणत ककया जाता है कक सड़क यात्राए ंक्जिके र्लए यात्रा भत्त ेका दावा ककया गया है, सड़क मागि द्वारा की गई, ककन्तु रेलव े
द्वारा प्रभाररत ककया गया | / Certified that the road journeys for which mileage is claimed were performed by road but were 

charged by rail. The number of kilometers actually travelled by road being.  

12. प्रमाखणत ककया जाता है कक स्थािातंरण पर मेरे पररवार के सदस्यों ि ेवास्तव में मेरे साथ अथवा मेरे िाद यात्रा की है, क्जिके 
र्लए िी.ए. का दावा ककया गया है | / Certified that the family members for whom T.A. has been claimed actually travelled with 

me or followed me on transfer.  

13. प्रमाखणत ककया जाता है कक निजी पररवहि के मूल्य के रूप में वहााँ ककया गया वास्तववक खचि बिल में दावा की गई रार्श स े
कम िहीं है | / Certified that actual expenses incurred as cost of transportation of personal was not less than the sum claimed in 

the bill.  

14. प्रमाखणत ककया जाता है कक मेरा ............................ से ............................ स्थािांतरण पर मैंि े ........................... ककलो 
.................. िाम सामाि का पररवहि ककया | / Certified that I have transported ___________Kg ________gms of luggage on 

my transfer from _______________________ to _________________________  

 

 

  

दावाकताि के हस्ताक्षर / Signature of the claimant 
प्रनतहस्ताक्षररत / Countersigned. 

 
(नियंत्रक अधधकारी के हस्ताक्षर तथा पदिाम) 

(Signature & Designation of the controlling officer)  


